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OKRĘGOWA IZBA RADCÓW PRAWNYCH W WARSZAWIE 

INFORMACJA DLA SYGNALISTÓW O ZASADACH OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 
ORAZ INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

(na podstawie art. 48 ust. 1 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistów) 

Informacje i dane osobowe  zawarte w rejestrze zgłoszeń, zgłoszeniach, uzyskane w toku 
weryfikacji zgłoszeń lub w związku z działaniami następczymi podlegają ochronie na 
zasadach wynikających z RODO1, wewnętrznych polityk OIRP, w tym Polityki Ochrony 
Danych Osobowych, oraz ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (dalej 
„Ustawy”). 

Dane osobowe będą:  
1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyście  

(zasada zgodności z prawem,  rzetelności i przejrzystości)   
(art. 5 ust. 1 lit. a) RODO); 

2) zbierane w konkretnych,  wyraźnych i prawnie uzasadnionych celach   
i nieprzetwarzane  dalej  w sposób niezgodny  z tymi  celami   
(zasada  ograniczenia  celu) (art. 5 ust. 1 lit. b) RODO); 

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbędne  
(zasada minimalizacji)  (art. 5  ust. 1 lit. c) RODO),  

4) prawidłowe i w razie potrzeby uaktualniane  
(zasada prawidłowości) (art. 5 ust. 1 lit. d) RODO),  

5) przechowywane  w formie umożliwiającej identyfikację osoby, której dane 
dotyczą, przez okres nie dłuższy niż niezbędny do celów przetwarzania  
(zasada prawidłowości) (art. 5 ust. 1 lit. e) RODO),  

6) przetwarzane w sposób  zapewniający  odpowiednie  bezpieczeństwo danych 
osobowych  
(zasada integralności i poufności)  (art. 5 ust. 1 lit. f) RODO). 

Dostęp do informacji i danych osobowych posiadają wyłącznie osoby upoważnione 
przez OIRP.  

Osoby upoważnione są obowiązane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i 
danych osobowych, które uzyskały w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń 
wewnętrznych, oraz podejmowania działań następczych, także po ustaniu stosunku 
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonywały tę pracę. 

 

 
1 Rozporządzenie  Parlamentu  Europejskiego i Rady  (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób  fizycznych  w związku z przetwarzaniem  danych  osobowych  i w sprawie  swobodnego  
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) 
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.) 
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1. Administrator 
Administratorem danych osobowych jest Okręgowa Izba Radców Prawnych (dalej 
„OIRP” lub „administrator”) z siedzibą w Warszawie ul. Żytnia 15 lok. 16, 01-014 
Warszawa. 

Kontakt z administratorem: 

1) listownie na adres do korespondencji: ul. Żytnia 15 lok. 16, 01-014 Warszawa  
2) elektronicznie na adres email: oirp@oirpwarszawa.pl.  

 

Odrębnymi administratorami danych osobowych są organy publiczne, którym zostało 
przekazane zgłoszenie według właściwości, uprawnione do podejmowania działań 
następczych lub od których OIRP otrzymał zgłoszenie. 

2. Inspektor Ochrony Danych 
W każdej sprawie dotyczącej ochrony danych osobowych można się skontaktować 
z Inspektorem Ochrony Danych (dalej „IOD”). 

Kontakt z IOD: 

1) listownie na adres do korespondencji: ul. Żytnia 15 lok. 16, 01-014 Warszawa  
2) elektronicznie na adres email: iod@oirpwarszawa.pl.  

 
3. Ochrona tożsamości Sygnalisty 
Dane osobowe Sygnalisty, pozwalające na ustalenie jego tożsamości, nie podlegają 
ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba że: 

1) za zgodą Sygnalisty; 
2) ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z 

przepisów prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi 
przez organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi 
prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony 
przysługującego osobie, której dotyczy zgłoszenie. 

 
Zgoda na ujawnienie tożsamości  

Sygnalista  może  wyrazić  zgodę  na  ujawnienie  danych  osobowych  umożliwiających 
ustalenie jego tożsamości.  W przypadku wyrażenia zgody przez Sygnalistę, administrator  
będzie informował osoby wskazane  w zgłoszeniu  o podaniu ich danych przez Sygnalistę  
(w ramach  realizacji  obowiązku  informacyjnego z art. 14 RODO lub  w ramach realizacji 
przez te osoby prawa dostępu do danych osobowych).  

  

mailto:oirp@oirpwarszawa.pl
mailto:iod@oirpwarszawa.pl
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Wyjątek dotyczący zgody na ujawnienie tożsamości  

Zgoda Sygnalisty na ujawnienie tożsamości nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie 
jest koniecznym  i proporcjonalnym  obowiązkiem  wynikającym z przepisów  prawa w 
związku  z postępowaniami  wyjaśniającymi  prowadzonymi  przez  organy  publiczne  lub  
postępowaniami  przygotowawczymi  lub  sądowymi  prowadzonymi  przez  sądy,  w tym  
w celu  zagwarantowania  prawa  do  obrony  przysługującego  osobie,  której  dotyczy  
zgłoszenie.   

Przed takim ujawnieniem danych osobowych Sygnalisty, właściwy organ publiczny lub  
właściwy  sąd  powiadamia o tym  Sygnalistę,  przesyłając w postaci papierowej lub  
elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia jego danych osobowych, chyba że takie  
powiadomienie  zagrozi  postępowaniu  wyjaśniającemu  lub  postępowaniu  
przygotowawczemu, lub sądowemu.  

 
4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 
Dane osobowe zgłaszającego (Sygnalisty), osoby, której dotyczy zgłoszenie, osoby 
pomagającej w dokonaniu zgłoszenia oraz osoby powiązanej ze zgłaszającym, jak 
również innych osób, ujawnionych w zgłoszeniu, będą przetwarzane w celu wypełnienia 
ciążącego na administratorze obowiązku prawnego, jakim jest umożliwienia dokonania 
zgłoszenia naruszenia prawa, dokonanie oceny prawdziwości informacji zawartych w 
zgłoszeniu, sprawdzenia informacji o naruszeniu prawa i podjęcia działań następczych, 
a także prowadzenie rejestru naruszeń zewnętrznych na podstawie Ustawy. 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest: 
1) wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO) oraz, w odniesieniu do danych szczególnych kategorii, niezbędność 
przetwarzania ze względu na ważny interes publiczny, na podstawie przepisów 
prawa (art. 9 ust. 2 lit. g RODO) w związku z Ustawą; 

2) realizacja prawnie uzasadnionych interesów administratora, w szczególności 
weryfikacja informacji, poszukiwanie informacji i gromadzenie dowodów dla 
celów przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego, podejmowanie działań 
następczych, które nie są objęte obowiązkiem ustawowym, obejmujących 
przeciwdziałanie naruszeniom prawa oraz nieprawidłowościom, w tym 
prowadzenie postępowań wyjaśniających i wdrożenie środków korygujących, 
prowadzenia bieżącej komunikacji, zapewnienia bezpieczeństwa informacji oraz 
ustalenia, dochodzenia i obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 
 

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne w celu dokonania 
zgłoszenia naruszenia prawa za pomocą wskazanego kanału komunikacji. Odmowa 
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podania danych może uniemożliwić skuteczne zgłoszenie naruszenia.  Niepodanie 
danych kontaktowych, uniemożliwia potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia oraz 
informowania o przebiegu działań, związanych ze zgłoszeniem. 
 

6. Dostęp do danych osobowych mają wyłącznie osoby upoważnione. 
 

7. Osoba upoważniona ma obowiązek zachowania w tajemnicy informacji i danych 
osobowych, sposobów ich zabezpieczania także po ustaniu stosunku pracy. OIRP 
przetwarza dane osobowe w zakresie niezbędnym do prowadzenia rejestru zgłoszeń 
zewnętrznych, przyjęcia zgłoszenia oraz podjęcia działań następczych. 

 
8. Okres przetwarzania informacji oraz danych osobowych 

1) Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpoznania zgłoszenia, nie są 
zbierane, a w przypadku zebrania są usuwane. Usunięcie tych danych 
osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one 
znaczenia dla sprawy. 

2) Dane osobowe oraz pozostałe informacje zawarte w rejestrze zgłoszeń 
zewnętrznych są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku 
kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu 
postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Po tym czasie dane osobowe są 
usuwane, chyba że  dokumenty związane  ze zgłoszeniem stanowią część akt 
postępowań przygotowawczych lub spraw sądowych lub 
sądowoadministracyjnych.  
 

9. Zgłoszenia, w tym zawarte w nich informacje i dane osobowe, mogą być 
przekazywane do organów publicznych właściwych do podjęcia działań 
następczych.  
 

10. Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
 

11. Dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, ale nie będą 
przetwarzane w celu podejmowania automatycznych decyzji (w tym również w 
formie profilowania) wywołujących skutki prawne lub w podobny sposób mających 
na istotny wpływ na podmioty danych. 

 
12. Prawa osób, których dane dotyczą: 

• prawo dostępu do danych - art. 15 RODO 
• prawo do sprostowania danych -  art. 16 RODO 
• prawo do bycia zapomnianym - art. 17 RODO 
• prawo do ograniczenia przetwarzania - art. 18 RODO 
• prawo wniesienia sprzeciwu w związku ze szczególną sytuacją osoby, gdy jej 
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praw i wolności przeważają nad interesami administratora art. 21 RODO.  
 
Prawa te są ograniczone w zakresie określonym w przepisach prawa, w tym art. 15-22 
RODO, w szczególności w zakresie, w jakim ich realizacja naruszyłaby prawa innych 
osób lub gdy przetwarzanie następuje w celu wywiązania się przez administratora z 
obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej. 
 
Informowanie osób, których dotyczy zgłoszenie lub wskazanych w zgłoszeniach 
Administrator  realizuje  prawo  dostępu do danych osobowych osób  wskazanych  w 
zgłoszeniu lub osób, których dotyczy zgłoszenie,  z wyłączeniem informacji  o źródle  
danych osobowych, chyba, że Sygnalista nie spełnia warunków wskazanych  w art. 6  
Ustawy albo wyraził wyraźną zgodę na ujawnienie swojej tożsamości.  

W uzasadnionych przypadkach administrator może korzystać ze zwolnienia o którym 
mowa w art. 14 ust. 5 lit. c i d, art. 15  ust. 4 RODO oraz art. 4 i art. 5 ustawy o ochronie 
danych osobowych, w szczególności, gdy realizacja tych obowiązków uniemożliwi lub 
znacząco utrudni prawidłowe wykonanie zadania publicznego. 
 

13. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
Każda osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
 
 
 


