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OKREGOWA IZBA RADCOW PRAWNYCH W WARSZAWIE

INFORMACJA DLA SYGNALISTOW O ZGLOSZENIACH ZEWNETRZNYCH

(art. 48 ustawy o ochronie sygnalistow)

e Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, ktory dotyczy podmiotu, w ktérym
doszto do naruszenia prawa, zachecamy do skorzystania z procedury zgtoszen
wewnetrznych tego podmiotu, szczegdlnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna
skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu.

e Jezeli obawia sie Pani/Pan dziatan odwetowych ze strony podmiotu, ktérego
dotyczy zgtoszenie, mozna dokonac¢ zgtoszenia zewnetrznego, z pominieciem
zgtoszenia wewnetrznego.

e Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, moze Pani/Pan skorzysta¢ z poufne;j
porady upowaznionego przez nas pracownika. W tym celu prosze skorzystac z
danych kontaktowych podanych ponizej.

1. Dane kontaktowe - kanaty komunikacji

Informujemy, ze jezeli ma Pani/Pan wiedze, ze doszto do naruszenia prawa mozna
przekaza¢ zgtoszenie do Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Warszawie (dalej
»OIRP) za posrednictwem nastepujacych kanatéw:

1) listownie na adres do korespondencji: ul. Zytnia 15 lok. 16, 01-014 Warszawa.
Na kopercie nalezy zamiescié dopisek ,,Zgtoszenie zewnetrzne, nie
otwieraé”;

2) elektronicznie na adres email: zgloszenie.zewnetrzne@oirpwarszawa.pl

3) ustnie, podczas bezposredniego spotkania z Petnomocnikiem ds. zgtoszen,
zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o taka forme
zgtoszenia.

Zgtoszenia anonimowe nie sg rozpatrywane z uwagi na brak mozliwosci weryfikacji
tresci zgtoszenia. W szczegdlnych przypadkach OIRP moze postanowic inaczej, w
szczegoblnosci, gdy, mimo anonimowego zgtoszenia, mozliwe jest podjecie wstepnej
weryfikacji zgtoszenia w tym przekazanie do wtasciwego organu publicznego lub
podjecie dziatan nastepczych.

Proponowane wyzej opcje kontaktu dedykowane zgtoszeniom zewnetrznym zapewniag
kompletnosé, poufnosé iintegralnosé danych, w tym ich odpowiednie zabezpieczenie
przed dostepem o0séb nieupowaznionych oraz pozwolg na trwate przechowywanie


mailto:zgloszenie.zewnetrzne@oirpwarszawa.pl

INFORMACIJA DLA SYGNALISTOW O ZGLOSZENIACH ZEWNETRZNYCH_ART. 48 USTAWY O OCHRONIE SYGNALISTOW

OKREGOWA IZBA RADCOW PRAWNYCH W WARSZAWIE

informacji w celu umozliwienia prowadzenia dalszego postepowania wyjasniajacego w
ramach kompetencji upowaznionego pracownika.

Nagrywanie rozmow

Informujemy, ze w sytuacji, gdy podejmie Pan/Pani prébe kontaktu telefonicznego (np.
aby dopytaé o kwestie zwigzane ze zgtoszeniami zewnetrznymi, warunkami objecia
ochrong), wszystkie rozmowy sg nagrywane. Informacja o przetwarzaniu danych
osobowych w zwigzku z Nagrywaniem rozmow dostepna jest na stronie OIRP.

Kontakt telefoniczny nie jest przyjetym przez OIRP kanatem komunikacji dla zgtoszen
zewnetrznych.

2. Warunki objecia ochrona

Ochrong moga by¢ objete osoby fizyczne dokonujace zgtoszenia (wewnetrznego,
zewnetrznego) lub ujawnienia publicznego jezeli:

1) zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o
ochronie sygnalistow,

2) informacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z pracg, o
ktérym mowa w art. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie o ochronie sygnalistow od chwili
dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze:

1) miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego (dziatanie w dobrej wierze),

2) stanowiinformacje o naruszeniu prawa.

Ochrona rozposciera sie na osoby pomagajgce w zgtoszeniu oraz osoby zwigzane z
sygnalista.

Przepisdéw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w
art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie informacji objetych:

ochrong informacji niejawnych,

e tajemnicg zawodow medycznych i prawniczych,

e tajemnicg narady sedziowskiej,

e tajemnicg postepowania karnego.

3. Tryb postepowania dotyczacy zgtoszenia zewnetrznego

Zgtoszone przez Sygnaliste naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej
i bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci.
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Tryb postepowania:

e wterminie 7 dni od otrzymania zgtoszenia - potwierdzenie wptywu zgtoszenia,
jesli Sygnalista wskazat dane kontaktowe,

o wstepna weryfikacja zgtoszenia,

e podjecie dziatan nastepczych i wszczecie postepowania wyjasniajacego w OIRP,
jesli zgtoszenie jest zakwalifikowane jako podlegajgce pod przepisy ustawy o
ochronie sygnalistow,

o kontakt z Sygnalistg - jesli wystepuje koniecznos$¢ uzupetnienia informaciji,

e informacja zwrotna do Sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem
planowanych lub podjetych dziatah naprawczych.

OIRP rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w ramach swoich kompetencji, jako organu
publicznego, w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistéw.

4. Informacjazwrotna

OIRP przekazuje informacje zwrotne bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w terminie 3
miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania
zgtoszenia, chyba ze Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé
informacje zwrotna.

W uzasadnionych przypadkach informacja zostaje przekazana Sygnaliscie w terminie
nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po
uprzednim poinformowaniu o tym Sygnalisty przed uptywem terminu o ktérym mowa w
zdaniu poprzednim.

W informacji zwrotnej informuje sie Sygnaliste o wyniku postepowania, ze wskazaniem
planowanych lub podjetych dziatah naprawczych.

5. Zasady poufnosci majace zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych

1) Informacje i dane osobowe zawarte w rejestrze zgtoszen, zgtoszeniach,
uzyskane w toku weryfikacji zgtoszen lub w zwigzku z dziataniami nastepczymi
podlegajg ochronie na zasadach wynikajacych z RODO , wewnetrznych polityk
OIRP, w tym Polityki Ochrony Danych Osobowych, oraz Ustawy.

2) Dostep do informacji i danych osobowych posiadajg wytacznie osoby
upowaznione.

3) Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie
informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i
weryfikacji zgtoszeh wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywaty te prace.
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6. Zasady przetwarzania danych osobowych
Szczegotowe zasady przetwarzania danych osobowych o ktérych mowa art. 48
ust. 1 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistow) wraz z informacjg o przetwarzaniu
danych osobowych Sygnalisty dostepne sg w Zatgczniku nr 1.

e Administratorem danych osobowych jest Okregowa lzba Radcow Prawnych
(dalej ,,OIRP” lub ,administrator”) z siedzibg w Warszawie ul. Zytnia 15 lok. 16,
01-014 Warszawa.

e Odrebnymi administratorami danych osobowych sg organy publiczne, ktérym
zostato przekazane zgtoszenie wedtug wtasciwosci, uprawnione do
podejmowania dziatan nastepczych lub od ktérych OIRP otrzymat zgtoszenie.

W kazdej sytuacji dotyczacej ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych OIRP w Warszawie

1) listownie na adres do korespondenc;ji: ul. Zytnia 15 lok. 16, 01-014 Warszawa

2) elektronicznie na adres email: iod@oirpwarszawa.pl.

7. Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem
zewnetrznym

W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne dotyczy OIRP, po otrzymaniu zgtoszenia OIRP
podejmuje dziatania nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w
zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem
zgtoszenia.

Takimi dziataniami moga byc¢:
e postepowanie wyjasniajace,
e whniesienie oskarzenia,

e dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkdow finansowych lub zamkniecie
postepowania.

Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub
usuniecia skutkéw naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan
naprawczych.

8. Pomoc prawna dla Sygnalistow

Kazdej osobie, ktéra chce dokonaé zgtoszenia naruszenia prawa przystuguje nieodptatna
pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, swiadczone na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest
organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktory jest wtasciwy dla
Pani/Pana miejsca zamieszkania.
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Ponadto, Sygnalista ktéry obawia sie lub doswiadczyt dziatan odwetowych moze takze
zgtosi¢ ten fakt do OIRP.

Sygnalistom przystuguje réwniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich
dziatarn odwetowych. Srodkami ochrony prawnej sa m.in.: ztozenie zawiadomienia o
mozliwosci popetnienia przestepstwa, (tj. zastosowania wobec Sygnalisty dziatan
odwetowych), do organdw sScigania tj. policji i jednostek prokuratury lub wystapienie z
roszczeniem o odszkodowanie lub zadoséuczynienie za dopuszczenie sie zastosowania
dziatan odwetowych.

Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, mozna skorzysta¢ z poufnej porady
upowaznionego pracownika. W tym celu nalezy skorzysta¢ z danych kontaktowych
podanych w pkt 1 informacji powyzej.

9. Warunki ochrony

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowié¢ podstawy
odpowiedzialnosci (m.in. dyscyplinarnej) za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb
lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegélnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych
oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa. Nalezy
pamietac, ze przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje sie do spraw, o ktérych
mowa w art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegoélnosci w zakresie informacji
dotyczacych:

ochrony informacji niejawnych,

tajemnicy zawodéw medycznych i prawniczych,

tajemnica narady sedziowskiej,

tajemnicy postepowania karnego.

Gdyby wszczeto postepowanie moze Pani/Pan wystgpié o umorzenie takiego
postepowania.

Warunkiem zagwarantowania ochrony jest fakt, ze jako Sygnalista ma Pani/Pan
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa, pod warunkiem, ze uzyskanie informacji
lub dostep do informaciji nie stanowig czynu zabronionego.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informac;ji nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci Sygnalisty,
pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.
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Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponies¢ okreslone prawnie
sankcje za dokonanie bezpodstawnego zgtoszenia, tj. jezeli Swiadomie i celowo dokonuje
zgtoszenia naruszenia prawa, ktére w rzeczywistosci nie miato miejsca (art. 57 ustawy o
ochronie sygnalistow).

10. Dane kontaktowe do Rzecznika Praw Obywatelskich

Moze Pani/Pan ztozy¢ zgtoszenie zewnetrzne do innych organéw publicznych lub do
Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rzecznik Praw Obywatelskich
Al. Solidarnosci 77
00-090 Warszawa

o tel. centrali: (22) 5517 700
o fax:(22) 8276453
e biurorzecznika@brpo.gov.pl

Kanaty komunikacji w ramach procedury zgtoszen zewnetrznych sygnalistdw Rzecznika
Praw Obywatelskich TUTAJ
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