
 

Informacja o przetwarzaniu danych w związku z realizacją Procedury zgłoszeń wewnętrznych oraz podejmowania 
działań następczych 

Niniejsza informacja skierowana jest do wszystkich osób dokonujących zgłoszenia o zaistniałym lub potencjalnym naruszeniu 
prawa, dokonanego w ramach Procedury zgłoszeń wewnętrznych i podejmowania działań następczych, jak również innych 
osób, których dane mogą być przetwarzane w związku ze zgłoszeniem oraz postępowaniem wyjaśniającym prowadzonym 
przez OIRP (w tym osoby wskazane w zgłoszeniu, pomagające w dokonaniu zgłoszenia, świadków naruszenia). 

Procedura zgłoszeń wewnętrznych i podejmowania działań następczych w Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Warszawie 
jest dostępna w Biuletynie Informacji Publicznej Okręgowej Izby Radców Prawnych w Warszawie w zakładce „Przyjmowanie 
i załatwianie spraw”. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych dalej 
„RODO”) informujemy: 
Administrator 
danych 

Okręgowa Izba Radców Prawnych (dalej „OIRP” lub „administrator”) z siedzibą w Warszawie  
ul. Żytnia 15 lok. 16, 01-014Warszawa. 

Dane kontaktowe 
administratora 

e-mail: oirp@oirpwarszawa.pl lub kierując korespondencję na adres siedziby administratora. 

Kontakt do 
Inspektora Ochrony 
danych (IOD) 

 
e-mail: iod@oirpwarszawa.pl lub kierując korespondencję na adres siedziby administratora. 

Kontakt do 
Koordynatora ds. 
Zgodności  

e-mail: zgloszenie@oirpwarszawa.pl  

Cele i podstawy 
prawne 
przetwarzania: 

Dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego jakim jest przyjęcie 
zgłoszenia oraz przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego oraz działań następczych, na 
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (dalej „Ustawa”)  
• wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na administratorze  (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO)  
• ważny interes publiczny, na podstawie przepisów prawa (art. 9 ust. 2 lit g) RODO (w 

odniesieniu do danych szczególnych kategorii) 
• realizacja prawnie uzasadnionych interesów administratora, w szczególności weryfikacja 

informacji, poszukiwanie informacji i gromadzenie dowodów dla celów przeprowadzenia 
postępowania wyjaśniającego, podejmowanie działań następczych, które nie są objęte 
obowiązkiem ustawowym, obejmujących przeciwdziałanie naruszeniom prawa oraz 
nieprawidłowościom, w tym: prowadzenie postępowań wyjaśniających i wdrożenie środków 
korygujących, prowadzenia bieżącej komunikacji, zapewnienia bezpieczeństwa informacji 
oraz ustalenia, dochodzenia i obrony przed roszczeniami  (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) 

Źródło pochodzenia 
danych osobowych: 

• od osoby zgłaszającej, Sygnalisty 
• od osób wskazanych w zgłoszeniu oraz osób, których dotyczy zgłoszenie,  
• ze źródeł własnych OIRP,  
• pośrednio z innych źródeł, w przypadku konieczności potwierdzenia faktów lub uzyskania 

dodatkowych informacji 
• informacje o osobie, której dotyczy zgłoszenie są pozyskiwane pośrednio w tym od 

Sygnalisty, świadków oraz innych osób i źródeł. 
Kategorie osób  
i zakres danych 

• osoby zgłaszające, Sygnalista 
• osoby, których dotyczy zgłoszenie 
• osoby wskazane w zgłoszeniu  (pomagające Sygnaliście, świadkowie) 
• osoby posiadające wiedzę specjalistyczną, ekspercką 
Zakres danych: 
 dane identyfikacyjne; imię i nazwisko, stanowisko i dane do kontaktu osoby zgłaszającej, 
 imię i nazwisko, stanowisko i dane do kontaktu osoby, której dotyczy zgłoszenie, oraz inne 

informacje i dane zawarte w zgłoszeniu lub pozyskane w tracie postępowania, 
 imię i nazwisko, stanowisko osób, które mogą udzielić informacji w sprawie danego 

zgłoszenia np. świadkowie, specjaliści, 
 okoliczności będące przedmiotem zgłoszenia, 
 informacje zebrane w ramach postępowania w sprawie zgłoszonych okoliczności, 
 informacje zawarte w raporcie na temat ustaleń postępowania w sprawie zgłoszonych 

okoliczności, 
 dane zawarte w decyzji, dotyczącej dalszego postępowania w sprawie zgłoszenia, 
 inne dane zawarte w zgłoszeniu lub pozyskane w toku postępowania. 
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Okres przetwarzania 
danych osobowych: 

Dane  osobowe  przetwarzane  w  związku  z  przyjęciem  zgłoszenia  lub  podjęciem  działań  
następczych  oraz  dokumenty  związane  z  tym  zgłoszeniem  są  przechowywane  przez    
 okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie    
lub  zakończono  działania  następcze,  lub  po  zakończeniu  postępowań  zainicjowanych  
tymi działaniami, chyba że co innego wynika z powszechnie obowiązujących przepisów 
prawnych. 
Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia,  
nie  są  zbierane,  a  w  razie  przypadkowego  zebrania  są  niezwłocznie  usuwane.  Usunięcie  
tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one  
znaczenia dla sprawy. 

Odbiorcy danych: Podmioty świadczące dla OIRP usługi oraz podwykonawcy administratora danych (podmioty 
przetwarzające), w celu i zakresie niezbędnym do realizacji poleceń administratora na podstawie 
umów oraz organy i podmioty określone w przepisach prawa. 

Obowiązek lub 
dobrowolność 
podania danych. 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do rozpatrzenia zgłoszenia. 
Zgłoszenia anonimowe nie będą rozpatrywane. 
Podanie nieprawdziwych informacji podlega odpowiedzialności karnej. 

Przekazywanie 
danych poza EOG 

Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
 

Zautomatyzowane 
przetwarzanie 
danych 

Dane osobowe nie będą przetwarzane w celu podejmowania automatycznych decyzji (w tym 
również w formie profilowania) wywołujących skutki prawne lub w podobny sposób mających na 
istotny wpływ na podmioty danych. 

Prawa osób: art. 15 RODO – prawo dostępu do danych.  
art. 16 RODO – prawo do sprostowania danych 
art. 17 RODO – prawo do bycia zapomnianym 
art. 18 RODO – prawo do ograniczenia przetwarzania 
art. 21 RODO – prawo wniesienia sprzeciwu w związku ze szczególną sytuacją osoby, gdy jej 
prawa i wolności przeważają nad interesami administratora. 
Prawa te są ograniczone w zakresie określonym w przepisach prawa, w tym art. 15-22 RODO, w 
szczególności w zakresie, w jakim ich realizacja naruszyłaby prawa innych osób lub gdy 
przetwarzanie następuje w celu wywiązania się przez administratora z obowiązku wynikającego z 
przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej. 
 
Uwaga:  
Osoba, której dotyczy zgłoszenie nie otrzymuje informacji o „źródle pochodzenia danych” chyba, 
że osoba dokonująca zgłoszenia nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 Ustawy o ochronie 
sygnalistów (nie jest objęta ochroną) albo Sygnalista wyraził zgodę na takie przekazanie. 
Tożsamość Sygnalisty jest chroniona. 

Prawo wniesienia 
skargi do organu 
nadzorczego  

Urząd Ochrony Danych Osobowych 
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 
www.uodo.gov.pl 
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